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М ероприятия Сроки О тветственные
Распределение обязанностей между 
членами аттестационной комиссии. 
Ознакомление членов аттестационной 
комиссии с их обязанностями. 
Составление плана работы 
аттестационной комиссии.
Оформление стенда «Аттестационная 
комиссия».
Собеседование с педагогами, 
претендую щ ими на высшую 
квалификационную  категорию. 
Инструктивно-методическое совещание 
для членов аттестационной комиссии « 
М етодическое обеспечение аттестации 
педагогических работников учреждений 
общего среднего образования». 
Составление списка педагогических 
работников, подлеж ащ их аттестации 
в текущ ем учебном году.

Сентябрь Аттестационная 
комиссия 
Вяжевич Н.А.,

Вяжевич Н.А.

Белокур М.С.,

Руководство
школы

Вяжевич Н.А. 

Вяжевич Н.А.

Проведение консультаций 
для педагогических работников 
по вопросам аттестации: 
права педагогов в аттестации; 
процедура аттестации; 
формы квалификационных испытаний; 
квалификационный экзамен на высшую 
категорию;
обощение педагогического опыта, пути 
его распространения

В течение
аттестационного
периода

Вяжевич Н.А.

Ознакомление аттестуемых 
с требованиями к квалификационной

В течение 
аттестационного

Вяжевич Н.А.



категории. периода
Прием заявлений на аттестацию. По мере

поступления
заявлений

Аттестационная
комиссия

Изучение личных дел и трудовых книжек 
аттестуемых.

С момента подачи 
заявления
до заседания
аттестационной
комиссии
по допуску 
к аттестации

Белокур М.С., 
Подо И.А.

Подача в управление по образованию  
направления на сдачу педагогами 
квалификационного экзамена на высшую 
квалификационную  категорию.

В течение года Вяжевич Н.А.

Составление графика (дополнений 
к графику) аттестации педагогических 
работников.

По мере 
поступления 
заявлений, сдачи 
квалификационного 
экзамена

Вяжевич Н.А.

Ознакомление аттестуемых с графиком 
(дополнениями к графику) аттестации.

По мере
поступления
заявлений

Белокур М.С.

Составление и согласование 
с аттестуемыми программ изучения их 
профессиональной деятельности.

В течение 2-х дней 
после допуска к 
аттестации

Вяжевич Н.А.

Согласование с педагогами, 
претендую щ ими на первую и высшую 
категорию, форм представления опыта 
работы.

В течение 2-х дней 
после допуска к 
аттестации

Вяжевич Н.А.

Разработка анкет, тестов, вопросников 
для собеседования, методик для оценки 
профессиональной деятельности 
педагогических работников.

Октябрь Вяжевич Н.А.

Психологический тренинг 
«Ф ормирование психологической 
готовности педагогов к процедуре 
аттестации».

Октябрь М олофей О.И.

Проблемный семинар для членов 
аттестационной комиссии 
«П едагогический анализ как основной 
инструмент экспертизы  деятельности 
аттестуемых».

Октябрь Вяжевич Н.А.

М етодическое совещание 
для аттестуемых педагогов «Самоанализ 
педагогической деятельности».

По
индивидуальному
плану

Вяжевич Н.А.

Изучение профессиональной 
деятельности аттестуемых

В соответствии 
с графиком

Аттестационная
комиссия



педагогических работников. и согласно 
программ изучения

Выдача направлений педагогическим 
работникам на сдачу квалификационного 
экзамена на высш ую  категорию.

По мере
поступления
заявлений

Вяжевич Н.А.

Осущ ествление взаимодействия 
с учреждениями повышения 
квалификации по вопросам аттестации 
на высшую категорию.

В течение
аттестационного
периода

Вяжевич Н.А.

Систематизация и обобщ ение результатов 
деятельности аттестуемых. Подготовка 
аналитической информации 
по результатам изучения педагогической 
деятельности аттестуемых.

Согласно
программы
изучения

Вяжевич Н.А., 
председатели 
учебно­
методических 
объединений

Составление графика аттестационного 
собеседования.

Согласно
программы
изучения

Вяжевич Н.А.

П одготовка характеристик 
на аттестуемых.

Согласно
программы
изучения
и графику 
аттестации

Вяжевич Н.А., 
председатели 
учебно­
методических 
объединений

Ознакомление аттестуемых 
с аналитической информацией

Не позднее 7 дней 
до аттестационного 
собеседования

Вяжевич Н.А.

Ознакомление аттестуемых 
с характеристиками.

Не позднее 7 дней 
до аттестационного 
собеседования

Вяжевич Н.А.

Заседания аттестационной комиссии. В соответствии с
графиком
аттестации

Вяжевич Н.А.

Оформление реш ений аттестационной 
комиссии.

В соответствии с 
графиком
аттестации и 
дополнений к нему

Белокур М.С.

Отчет о работе аттестационной комиссии 
за учебный год.

В конце
аттестационного
периода

Вяжевич Н.А.

Председатель 
аттестационной комиссии Н.А.Вяжевич


